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國立臺灣大學理學院海洋研究所會計報表閱覽要點 

113.3.25 所務會議通過 

113.4.11 院行政會議通過 

113.4.17 陳副校長備查 

113.5.13 發布全條文 

一、國立臺灣大學理學院海洋研究所（下稱本所）為處理本所教師調閱會計報表事

宜，並確保公務資料之安全，訂定本要點。 

二、本要點所稱會計報表，係指本所管理費及本所經管研究船經費自民國九十九

年一月一日起之收入與支出明細。每年度之收入與支出明細於隔年三月裝訂

歸入會計報表檔案。 

三、會計報表之調閱人，以本所現任專任教師為限。 

符合前項資格者，得檢附「國立臺灣大學理學院海洋研究所會計報表閱覽申請

書」，向本所申請調閱會計報表。 

四、會計報表中涉及個人薪資、個人資料保護法第二條第一款所定個人資料或其

他涉及個人隱私之相關資訊，本所應進行遮蔽或為其他適當措施，以確保相關

人員個人資料及隱私之安全保護。 

五、調閱人閱覽會計報表之方式，以本人親自至本所所長室閱覽為限，且不得攜出、

抄錄、攝影、影印、誦讀錄音或為其他重製行為。 

六、會計報表之調閱人，應保持會計報表檔案資料之完整，且不得有下列行為： 

（一）添註、塗改、更換、抽取、圈點或污損檔案。 

（二）拆散已裝訂完成之檔案。 

（三）其他可能破壞或變更會計報表檔案內容之行為。 

七、調閱人如違反前二點規定，本所得停止其閱覽及記錄之，並依相關法令規定處

理；其行為涉及民刑事或行政責任者，依法究辦。 

調閱人如違反前二點規定並致本校受有損害者，應負賠償之責。 

八、會計報表之閱覽時間，除因接待訪客或有其他原因停止開放所長室外，為學期

間非國定假日之星期一至星期五，上午九時至下午十七時。 

九、本要點如有未盡事宜，悉依政府資訊公開法、檔案法、行政程序法及其他相關

規定辦理。 

十、本要點經所務會議及院行政會議通過，並報校備查後自發布日施行。 


